附件2
三亚崖州湾科技城大型科研设施与仪器
设备共享自评报告（提纲）
1、 单位基本信息
包括仪器设备基本情况，技术人员队伍建设情况，支撑国家重大科技创新主要成效等。
二、组织管理情况
（一）制度执行与机制建设
1.本单位制定的开放共享实施细则（安全管理、收益分配、绩效考核、技术服务队伍等）
2.制度执行情况与成效
3.存在的问题及改进措施
（二）科研仪器共享平台信息管理
1.仪器设备信息登记的完整性与准确性
2.信息维护与更新机制
3.存在缺项或问题的整改情况
（三）宣传与培训工作
1.操作手册/培训视频制作情况（原值50万元及以上设备覆盖率）
2.内部与外部用户培训活动开展情况
3.宣传推广措施及成效
（四）使用费结算管理
1.科研仪器使用费结算率数据（附具体数值）
2.结算流程优化与效率提升措施
3.未达标原因分析与改进计划
（五）运行管理合规性
1.平台预约使用执行情况（是否存在违规操作）
2.问题整改与风险防范机制
三、运行及共享服务情况
（一）科研仪器共享率
1.共享率（指预约共享平台上线的科研仪器数量占使用单位可共享的科研仪器数量的比例）数据与对应评分
2.提升共享率的具体措施（设备利用率优化、需求对接等）
（二）仪器有效使用机时
1.平均有效使用机时数据与评分
2.机时分配的合理性分析（如分时段预约、优先级管理等）
（三）仪器对外服务机时
1.平均对外服务机时数据与评分
2.外部用户服务案例与成效
（四）用户满意度评价
1.用户平均使用评级与投诉处理情况
2.用户反馈分析（优势与不足）
3.提升服务质量的行动计划
（五）科研成果产出
1.共享设备支撑的成果（SCI论文、专利、标准等）
2.成果统计与评分（附证明材料清单）
四、加分项
（一）用户培训与技术交流
1.面向外部用户的培训/交流活动开展次数及覆盖人数
2.活动成效与社会影响力
（二）自购设备开放共享
[bookmark: _GoBack]1.自购设备纳入科研仪器预约共享平台的数量与价值
2.共享设备使用情况及贡献
五、存在问题与改进计划
（一）当前共享工作中的主要短板（如结算率不足、信息登记不全等）
（二）针对性改进措施与时间节点
六、总结与展望
（一）自评总体得分预估（对照考核表逐项说明）
（二）对科技城科研仪器预约共享平台发展的建议
（三）未来工作计划与承诺

